
手冊新生



110 Gorordo Avenue, 宿霧市, 菲律賓

032-252-3278

1. 地址和聯絡方式



2. 第一天行程

09:00 ~ 12:00
入學考試

11:40 ~ 13:00
午餐

16:00 ~ 17:00
繳交當地費用/
自由時間

14:30 ~ 16:00
SSP拍照，把護照交給
學校和簽名確認,
貨幣兌換和個人購物

領取考試成績/
課程表/學生證

17:00 ~ 19:00
晚餐

07:00 ~ 08:00
介紹學校規定

明天 7:45

早餐

8:15 ~ 9:00

(請到一樓前台，學生經理會協助您)

23:00
宵禁



*每週二檢視電費單：

3. 費用清單



4. 退款政策

降級課程、降級宿舍房型不予退款；

學生因嚴重原因回國，剩餘學習時間超過4週，通知直接導師請
求延期剩餘學習時間（1年內使用）。

取消情況                                              
出發前 ~ 出發當天 1.

   2.上學的兩個星期內
   3. 課程期間：低於 25% 
   4. 課程期間：25% - 50%
   5. 課程期間：超過 50% 

退款                                              
1. 全額退款，減去註冊費    
2. 80% 退款（減去出席週數), 減去註冊費 
3. 50% 退款（減去出席週數), 減去註冊費 
4. 20% 退款（減去出席週數), 減去註冊費
5.不退款  



5. 時間規定

18 歲以下兒童 - 不允許在沒有父母/監護人陪同的情況下外出 - 必須在 21:00 之前返回學校

如果學生在宵禁後一小時返回學校：週末不允許外出。

若學生在宵禁後超過 1 小時返回學校：扣 2 分紀律分。



學生可以在週末外出旅行。允許宿霧以外的地點：

18歲以下的學生過夜須獲得家長和學校主管的許可；

學生應對旅途中發生的所有事件負責；

學生必須提供有關其旅行的文件或相關文件，例如照
片、酒店收據或任何表明旅行已經發生的文件。

5. 時間規定



* 洗衣物 ： 07:00 - 09:00

5. 時間規定

* 打掃房間： 08:00 - 12:00  & 13:30 -  17:00

學生需要保管個人物品、金錢和貴重物品，以防遺失



* Laundry: 07:00 - 09:00

 Time Regulations

* Room cleaning: 08:00 - 12:00 & 13:30 - 17:00

Students are required to keep personal belongings,
money and valuables safe from loss!



在辦公室登記更改班級：

週一至週三

08:30 - 17:00

未經教務處許可，學生不得更換自行班級或更換老

師；

新課程安排將於完成換班手續後的下週一開始執行。

5.1 換課規定

每周換一次



6. 課程安排



7. 班級規定

學生必須在上課鐘響前到達課堂；

遲到15分鐘以​​上：以遲到計算（每次扣0.5分）

每次未經請假的缺席（每次扣 1 分）。需要提前訊息學生經理

因病缺席：

學生必須在開課前提前通知學生管理處；

學生每月最多可以缺席 10 節課。

嚴格禁止學生和老師之間的約會和戀愛關係！



8.學校規章制度



如果學員遺失了他們的房間鑰匙，他們必須支付300PHP以獲得一把新的

當在學校校園內時，學員被要求佩戴他們的身份證。如果身分證遺失，
學員必須支付100PHP以獲得一張新的

任何發現擅自動電源插座或空調裝置的人將被罰款5000PHP每月

進入異性學員的房間嚴格禁止。違規者將被罰款或可能被校方開除

8.學校規章制度



9. 學校人員介紹 

WENDY AIKACERYS

學生經理學生經理

JULIE



JONAH JENNY

會計會計

9. 學校人員介紹 



10. 學校活動

FAMILY

英語

學院



CONNECTING CULTURES WITH ICRAZYCONNECTING CULTURES WITH ICRAZY


